Informe de Actividades de Contrato de Prestacion de Servicio

1. DATOS GENERALES

No. De Contrato: CD-05-2025-7648

Plazo de Ejecucion Desde: 27-10-2025 Hasta: 31-12-2025

Nombre y Apellido del Contratista: MARISEL PAOLA FONSECA RANGEL
No. Documento de Identificacion: 1.045.671.729

Periodo: Correspondiente al mes de noviembre de 2025.

No. de Pago: 02/03

2. INFORME DE ACTIVIDADES

Obligaciéon Contractual Producto

Actividades competentes que se realizaron durante el

1. Asesorar la gestion .
. . . periodo.
administrativa y
documental de las

v" Apoyar en la elaboracién de ruta de campo y cronograma

actuaciones adelantadas
PAE semanal.

en la Secretaria Distrital de

Educacion de Barranquilla. Evidencia de la gestién (Ver Anexo #1)

2. Realizar el seguimiento y | Actividades competentes que se realizaron durante el

control del archivo digital, | periodo.
asesorando y
propendiendo por el buen Se realizd6 seguimiento teleféonico a las IED de

manejo de las bases de
datos y plataformas para
el seguimiento de los
procesos de la Secretaria
Distrital de Educacién de
Barranquilla.

responsabilidad durante el mes de octubre en los casos
requeridos realizar direccionamiento y atencién oportuna
a novedades de cancelaciones, funcionamiento del
programa en la IED MADRES CATOLICAS.

Evidencia de la gestion (Ver Anexo #2)

Elaborar las actas e
informes en las diferentes
reuniones, juntas ylo
comités que le sean
solicitados por el
supervisor, en el marco
del objeto contractual.

Actividades competentes que se realizaron durante el
periodo.

v Se brindé apoyo en la elaboracién de actas para las
reuniones organizadas por el equipo de PAE.

Evidencia de la gestion (Ver Anexo #3)




4.

Coordinar, asistir y
participar en los diferentes
eventos organizados por
las distintas areas de la
Secretaria  Distrital de
Educacion, en el marco del
proyecto del Servicios
Educativo en el Distrito de
Barranquilla.

Actividades competentes que se realizaron durante el
periodo.

v" Se coordind la reunién para la capacitacion del equipo de
PAE, personal manipulador, personal de apoyo de las IED
y el personal de los operadores del PAE en los temas
relacionados a la normativa sanitaria legal vigente y sus
actualizaciones.

Evidencia de la gestion (Ver Anexo #4)

5.

Asesorar en la revision de
informes y el seguimiento
del cumplimiento de
objetivos trazados por la
entidad en el marco de los
proyectos institucionales,
de acuerdo a lo
consignado en el Plan de
Desarrollo vigente.

Actividades competentes que se realizaron durante el
periodo.

v' Se realiz6 seguimiento a la novedad presentada en las
IED respecto a los planes de mejora elaborados por los
operadores, orientados a la deteccion temprana de alertas
sobre la calidad e inocuidad de los alimentos y a la
adecuada atencion en caso de brotes o eventos de ETA

Evidencia de la gestion (Ver Anexo #5)




Anexo 1. Elaboracion de ruta de campo y cronograma.

Anexo #2: Seguimiento telefénico.
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Anexo #3: Elaboracion de actas para reuniones que se organiza con el equipo de PAE.
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v" Anexo #4: Tercera sesion del entrenamiento a orientadores escolares en competencias
socioemocionales en la IED Concentracion Cevillar.

MEDIDAS DE
PREVENCION Y
CONTROL EN LAS
ENFERMEDADES
TRANSMITIDA
POR ALIMENTOS
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Horo: 8.0




ANEXO 5. actualizaciones a la informacion solicitada por la UAPA frente a las actuaciones y
afectaciones del posible brote de ETA.
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Anexos:

1. Formato de Interventoria para firmado por el Supervisor
2. Fotocopia de los aportes obligatorios a salud, pension y ARL del periodo, segun las
obligaciones del contrato.

MARISEL PAOLA FONSECA RANGEL
Contratista — CC 1.045.671.729 de Barranquilla.



